
Déclaration	d’un	billet	d’absence:	

1. Tapez l’adresse suivante : https://webnotes.univ-lehavre.fr 

2. Identifiez-vous  ensuite: 

 

3. Vous accédez à la page suivante. Vous êtes sur le semestre actuellement ouvert. Vous pouvez alors consulter vos absences et adresser un billet d’absence en amont 

ou en aval de votre absence. 

 

L’authentification est constituée de la manière suivante :  
Identifiant : xycccccc  
x => 1er caractère du nom  
y => 1er caractère du prénom 
cccccc => 6 derniers chiffres du numéro d’étudiant 

Mot de passe : soit le premier qui vous a été attribué jjmmaaaa (votre date de naissance) 
soit un nouveau si vous l’avez changé. 

Ici vous accédez à la liste des 

absences 

Ici vous déclarez vos absences en 

précisant certaines informations 

Là vous imprimez le billet afin 

de le faire contresigner par les 

personnes concernées puis le 

déposer au secrétariat du 

département. 



4. Remplissage du billet : 

 

 

 

une fois les information saisies vous pouvez imprimer le billet afin de le faire contresigner par les personnes concernées (Enseignants, Directeur des études…). Vous 

pouvez aussi retirer un exemplaire vierge au secrétariat et le remplir avec les informations saisies sur le portail. Enfin déposez le billet contresigné en respectant les 

délais prescrits. 



 

 

 


