
 

Mode Opératoire 

 

SCODOC 

Importer les notes de SCODOC vers APOGEE 

Réf. : 
SCODOC_IMPORT_NOTES_DANS_APOGEE.DOC Date mise à jour : 26/05/21 

 

Rédacteur : LHOUMEAU Bérengère Service Scolarité 

 

1 

 
 

Objet  

Ce Mode opératoire permet d’importer les notes de SCODOC vers APOGEE. 
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1. Créer la maquette d’export sur Apogée (si inexistante) :  

 
Sur Apogée, dans le module résultat, aller dans l’onglet « Export/ Import ». Cliquer sur 
« Maquette d’Export ». 
Il faut entrer le code du diplôme et un numéro d’export qui n’est pas utilisé. Le nom du fichier 
indique l’emplacement où sera enregistré le fichier exporté. (Dans le lecteur C : de l’ordinateur) 
Il s’agit ensuite de rentrer tous les éléments (uniquement les matières, pas les UE), ne pas 
oublier les UE Bonus (Sport…) et rajouter le code étape en dernier. 

 
 
Une fois enregistrée, notre maquette est prête.  
Tant que les codes ne changent pas, cette maquette est valable.  
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2. Exporter depuis Apogée.   

 
Sur Apogée, dans le module résultat, aller dans l’onglet « Export/ Import ».  
Cliquer sur « Export ». 
Sélectionner la maquette voulue en entrant code et version diplôme puis numéro d’export de la 
maquette. Celle-ci s’affiche. Cliquer sur Afficher. Les étudiants s’affichent. Cliquer sur « Export 
fichier ». 
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Apogée mouline et un message apparaît :  
 

 
 
 
Le fichier exporté d’Apogée est un fichier .TXT . 
Il est enregistré dans l’ordinateur, dans le lecteur C : et dans le dossier TEMP. 
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3. Créer la maquette d’export sur SCODOC (si inexistante) : 

 
Dans Scodoc, cliquer sur Années scolaires / exports Apogée. 
 

 
 
 
Choisir l’année universitaire, la période du semestre, saisir un titre et cliquer sur Créer. 
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Cliquer sur Export Apogée du semestre concerné. 
 

 
 
 
Choisir le semestre et cliquer sur Ajouter. 
 

 
 
 
 
Voici ce que l’on obtient : 
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Choisir votre maquette d’export Apogée du semestre. 
 

 
 
 
Sélectionner votre fichier et cliquer sur Ouvrir puis cliquer sur Ajouter ce fichier. 
 

 
 
 
Voici ce qu’on obtient : 
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4. Exporter depuis Scodoc.   

Avant l’export, il faut avoir lancer le calcul automatique des décisions du jury. 
 

 
 
 
Sous le tableau, cliquer sur Calcul automatique des décisions du jury 
 

 
 
 
Cliquer sur Calculer automatiquement ces décisions 
         Cliquer sur Continuer 

    Saisir un résultat de jury à ceux qui manquent. 
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Revenir sur l’export Apogée 
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Cocher Autoriser export même si des décisions….. 
 

 
 
Cliquer sur Export vers Apogée 
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Un fichier Zip est créé avec 3 fichiers dont la maquette export avec les notes. 
 

 
 
 
Copier le fichier export apogée au même endroit que le nom du fichier de la maquette. 

 
 

 
 
 
Cliquer sur remplacer lorsque cela vous est demandé. 
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5. Importer les notes dans Apogée :  

Dans Apogée, dans le menu résultats, aller dans l’onglet EXPORT/IMPORT et sélectionner 
« import ». Entrer le code diplôme, le numéro de la maquette. 
Cliquer sur Afficher puis sur Import Base.  
Apogée mouline. 
 

 
Une fenêtre s’ouvre, sélectionner « Mise à jour de l’existant » et cliquer sur OK. 
 
Il faut ensuite lancer les calculs dans Apogée. Et vérifier que les résultats sont les mêmes que 
sur Scodoc.  
Pour cela, le faire avec un étudiant classique, un étudiant qui redouble, et un étudiant qui a 
une UE Bonus.  

 

a) Retrait des points jury:  

Les points jury sont à enlever dans apogée sur l’UE concernée. 

(penser à mettre dans les commentaires du document jury que la scolarité vous a envoyé, les 

retraits des points) 


